Mot

LAZENSKA 565, 274 01 SLANY

KOSYS®

Ekonomicky systém

UZivatelsk pfiruéka
DEMOVERZE, STARTVERZE

Verze 15.0
Leden 2005

KSoft je registrovana ochranna znamka UF}VCR 069822 178822,
KOSYS je registrovana ochranna znamka UPVCR 80055 180458.



1. SYSTEMKOSYS

Prace na ekonomickém systému KOSYS byly zapoCaty pred rokem 1990 jesté
v prostfedi MS-DOS ve spolupraci s uzivateli, auditory a dafovymi poradci. V sou¢asné do-
bé je systém KOSYS vytvofen v sitové verzi Visual FoxPro, coz zaru€uje kompatibilitu se
vSemi verzemi systému Windows. Déle je pravidelné upravovan nejen na zakladé legislativ-
nich zmén, ale je bran zfetel i na podnéty uzivatel(. Systém KOSYS si oblibilo a uziva Siro-
ké spektrum firem bez omezeni z celé Ceské republiky.

Abychom umoznili i malym firmam a drobnym podnikatelim zpracovavat data na vykon-
ném a spolehlivém software bez zbyte¢nych vydajd, vytvofili jsme START verzi systému jen
omezenou poctem zaznamu tak, aby plné vyhovovala malym firmam a drobnym podnikate-
Itm a pokryla pIné jejich potfeby minimalné na jeden hospodarsky rok.

2. Instalace systéemu KOSYS

H | Pred instalaci systému KOSYS nastavte rezim zob-
] e eyl (0] RS | razeni na monitoru. Kliknéte na ,Tento pogitac®, ,Ovla-

daci panely*, ,Obrazovka“, ,Nastaveni“, nastavte zob-
razeni 1024x768 a ,mala pisma“. Pokud to vaSe obra-
zovka dovoli, nastavte ,high color“. Program KOSYS je
vytvoren pro tyto rozméry pracovni plochy, pfizptsobu-
je se i vétSimu rozliSeni obrazovky. PFi takto &i vice
zvétSené obrazovce jsou popisy tlaitek menu zavislé
oo Fla s NVIDIS GeFrced M40 i A na nastaveni ,Velikosti pisma“. Pokud zvolite ,Velka

Bty et pisma“, zvétsi se i popisy tlacitek menu.
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_|O] x| Vlastni instalaci provedete tak, Ze zaloZite CD, kliknete na
e . _ -» @ || "Tento pocitac”, pak na ikonu vaseho CD a spustite instalacni

Zoubor  Upravy % program SETUP.EXE.
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11§ Pritvodce instalaci - KOSYS®.

Vita Vas privodce instalaci
produktu KOSYS®.

KOS5 ver 14.34 bude nainstalovan na VS positat
D oporuie se ukaniit veikeré spuiténé aplikace predtim, neé
budete pokiacovat

Klepnéte ra Dakf pro pokiaEovani nebo na Stomo pro
Ukencend privodoe instalac

118 Pritvodce instalaci - KOSYSE.

Prosim, pfectéte sipozomd tyto dileZité informace predtim, neZ budste
pokratovat

Klepréte na Dalki pro pokeaBovani

POZOR!

[Pokud piivodn instalovans verze byla riZsi ne? 14,34, e nutno znovu instalovat
[vSechny starice sité ze kterjch se KOSYS ugiva.
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18! Pravodce instalaci - KOSYS®

Zvolte cilové umistani
Kam ma bit KDSY5® nainstalavan?

KOSY5® bude nainstalavan do nsleduiici siofky.

Klepniste na Dal pro pokraovan. Chestesi zvolit inou slozku, klepnéte na

Prachazet,
Prochszet

[CAKSDFTAROSYS

Je wiadavéna nejména 55,2 ME volngho mista na disku.

<28 s

Jako druhd volba se zobrazi jiz okno instalaniho
programu, kde se rozhodnete, jestli budete dale pokra-
Covat v instalaci (DalSi) nebo instalacéni program ukon-
cite (Storno).

Instalacni program V&s upozorni na dulezité infor-
mace, ktera byste méli pfed spusténim instalace znat.

Pokud chcete KOSYS instalovat na jiny disk nez
"C", nabidne vam program moznost zménit cil instala-
ce. Zménit muzete jen cilovy disk, slozky
KSOFT/KOSYS zachovejte.



18! Pravodce instalaci - KOSYS®

Zvolte dal3i ilohy
Které ik tlohy maii bit vykonany?

Zyolte dali ciohy, kler® maif bjt vykandny v prilbéhuinstalacs produktu KOSYS® &
pokiatue Kiepnutim na Dali

Addiionalicons:

I Ereate a deskiop icori

<28 s

oduktu KOSYS® \%
GAKSOFTAKOSYS\KOSYS EXE

]

Extrafui se soubory.

18 Privadce & =101 x|

Dokonéuje se instalace produktu
KOSYS®

Pritvodoe instalaci dokandiinstalasi produkiu KOSYS® naVas
pocitaé. Produkt ize spustt pomoct nainstalovanjch iken a
28stupot.

Klepniéts na Dokonsit pro ukonzsni pritvadce instalact.

DalSim krokem muZzete zatrzenim pole ,Create a
desktop icon“ vytvofit ikonu KOSYS na ploSe systému
Windows.

Nasledujici formulaf Vas bude informovat o prabéhu
instalace.

O dokonceni instalace budete informovani a tlagit-
kem ,Dokoncit" instalaci ukoncite.

Po prvni instalaci z CD KOSYS spustite ikonou na
ploSe nebo z nabidky ,Start’, ,Programy”, ,KOSYS".
Na tomto misté také naleznete program Kalkulacka a
Telefonni seznam. Pokud tyto programy umistite do
nabidky ,Po spusténi, pfi kazdém zapnuti pocitace se
programy spusti a uloZi na spodni listu.
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3. Spusteéni

Po prvni instalaci z CD KOSYS spustite z nabidky "Start", "Programy", "KOSYS". Na
tomto misté také naleznete program Kalkulacka a Telefonni seznam. Pokud tyto programy
umistite do nabidky "Po spusténi”, pfi kazdém zapnuti pocitace se programy spusti a ulozi
na spodni listu systému Windows.

3.1. Demonstraéni verze

Pfi prvnim spusténi systému KOSYS se nainstaluje demoverze s datovymi knihovnami
naplnénymi daty pro jednoduché a podvojné Gcetnictvi. Demoverze je vytvofena pro dvé
pracovisté sité a je omezena pouze ¢asove na dobu 80i dnl (neni dale prodluZovana).

3.2. Aktivace Start verze

Z demoverze se muZzete pfepnout tlaitkem ,Aktivace Start verze" do plné funkéniho
systému KOSYS pro jednu firmu s jednoduchym nebo podvojnym Gc€etnictvim a ihned pra-
covat. Po aktivaci tla¢itka Start verze se zobrazi formular s licenénimi podminkami a s Udaji
0 zpracovavané firmé. Zvolite také zplasob G¢tovani a po stisku tl. ,Aktivovat...“ se Vam vy-
tvoFi ostra datova knihovna START pfipravenad jiz pro vasi praci.

| i Start verze je omezena poctem zaznamu vybranych
segesfmes T mmwaessy moduld. Pro ochranu autorsky prav systému KOSYS je
KO SYS jednou za rok generovano sériové ¢islo po jehoz sdéleni
ekonomicky systém firmé& KSoft s.r.o. Vam bude vydano zdarma aktivaéni

START VERZE

heslo.

KSoft s.r.o., Lazenska 565, 274 01 Slany, tel./fax 312
520 589, kosys@kosys.cz.




4. Pracujeme v KOSYSu

4.1. Nastaveni parametri

Vstup do datové knihovny provedete klavesou ENTER nebo ikonou ,Jednouzivatelsky
vstup®.

T — s Po vstupu do knihovny se na obrazovce zobrazi jed-
R — notlivé moduly systému KOSYS a je nutné pfed zacat-
KO SY S® kem prace nastavit parametry datové knihovny (Sipka) a

parametry moduld. Vlastnosti modult zobrazite pravym
klikem na ikonu modulu.

ekonomicky systém
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4.2. Postup préace - poéatky

Po nastaveni parametrd jednotlivych modulll je potfeba pred zacatkem praci zavést po-
Catky.

Pro firmu s podvojnym G€etnictvim:

V modulu UCETNICTVI ,Volba G¢tové osnovy*, ,Osnova* (pofidit analytické Gcty),
zavést konecny stav minulého obdobi do menu ,Pokladny”, do ,U&tovani“ vloZit po-
Gatky Gcta.

V modulu FAKTURY zavést ,Bankovni Gcet spolu s oznac¢enim ¢isla Gctu, vloZit ko-
ne¢ny stav ,Bankovniho vypisu* minulého obdobi, zkontrolovat popfipadé upravit
predkontaci v menu ,U&ty", zaloZit v odeslanych a pfijatych fakturdch nezaplacené.

V modulu MZDY zalozit ,PojiStovny”, ,Vyplatni mista“, zkontrplovat LSlozky“, zkontro-
lovat popfipadé zménit nastaveni G¢tovani mezd ve funkci ,Uéty". Funkci ,Novy mé-
sic* se posunete, aZ na aktualni.

Pro firmu s jednoduchym

Zacginate-li uprostfed roku, zadejte stav sloupcd penézniho deniku v modulu
UCETNICTVI ve funkci ,Pocatky”, zavést konecny stav minulého obdobi ve funkci
LPokladny”.



V modulu FAKTURY zavést ,Bankovni Gcet" spolu s oznacenim &isla Gctu, vlozit ko-
ne¢ny stav ,Bankovniho vypisu“ minulého obdobi, zalozit v odeslanych a pfijatych
fakturach nezaplacené.

V modulu MZDY zalozit ,Pojistovny”, ,Vyplatni mista“, zkontrolovat ,Slozky". Funkci
.Novy mésic" se posunete, az na aktualni.

4.3. Postup prace — obecné

Ovladani programu v prostfedi Windows je velice jednoduché a prehledné a véfime, Ze
s nim nebudete mit problémy. VSechny moduly v systému KOSYS jsou navzajem provaza-
ny a proto je nutné dodrzet urcity postup prace. Pokud budeme napfiklad zpracovavat ban-
kovni vypisy je logické, Zze zaplacend faktura na tomto vypise musi byt jiz dfive pofizena do
evidence faktur. Z tohoto pfikladu je jasné, jakym zplsobem se pfi praci v systému KOSYS
postupuje.

Podrobny popis vSech funkci systému KOSYS naleznete v uZivatelské pfirucce, kterou
si muzete objednat u firmy KSoft s.r.o.

5. Prechod na plnou verzi

V této verzi systému KOSYS se setkate se vSemi obvyklymi funkcemi, které vyuZzivaji
stredni a velké firmy zcelé CR. Bylo zde provedeno pouze omezeni podtu zéznami
v jednotlivych modulech tak, aby verze plné postacila malym firmam a drobnym podnikate-
Iim. Pokud se podnikani firmy béhem pouZzivani této verze rozsifi je mozné pfejit na plnou
verzi systému KOSYS bez ztraty dat béhem velice kratké chvile. BlizSi informace naleznete
na www.kosys.cz.



